ANEXO - VI

ORGANIZAGAO DO ANO LETIVO

O documento “Organizacao do ano letivo 2019/2020” estabelece algumas orientacoes
para o préximo ano letivo, em particular, as prioridades na Matricula e Renovagdo de
Matricula, os Critérios de Constituicdo de Turmas, os Critérios para a Elaboracéo dos

Hordrios, a Distribuicdo de Servico Docente.

Este documento define procedimentos que visam a consolidacao da organizacao

curricular e escolar nos Estabelecimentos de Educacao e Ensino do Agrupamento.

As opcoes organizativas e pedagdgicas apresentadas neste documento tiveram como
fundamento a legislacao vigente e os instrumentos de autonomia do Agrupamento,

designadamente o Projeto Educativo e o Regulamento Interno.

1. PRIORIDADES NA MATRICULA OU RENOVACAO DE MATRICULA
1.1.NA EDUCACAO PRE-ESCOLAR

No pedido de matricula o Encarregado de Educacao deve indicar, por ordem de

preferéncia, até cinco estabelecimentos de ensino que o aluno pretende frequentar.

A colocacao no estabelecimento de educacdao ou de ensino esta condicionada a

existéncia de vaga.

A matricula considera-se condicional, s6 se tornando definitiva quando estiver
concluido o processo de distribuicao das criancas e dos alunos pelos estabelecimentos

de educacao e de ensino.

Em referéncia ao previsto na lei, na educacao pré-escolar, as vagas existentes em cada
estabelecimento de educacdo, para matricula ou renovacao de matricula, sao

preenchidas de acordo com as seguintes prioridades:

1.2 Criangas que completem os cinco e os quatro anos de idade até dia 31 de dezembro,

sucessivamente pela ordem indicada;

2.2 Criancas que completem os trés anos de idade até 15 de setembro;



3.2 Criancas que completem os trés anos de idade entre 16 de setembro e 31 de

dezembro.

2 — No ambito de cada uma das prioridades referidas no niUmero anterior, e como
forma de desempate em situacao de igualdade, sao observadas, sucessivamente, as

seguintes prioridades:
1.2 Criancas abrangidas pelo artigo 10° do Decreto -Lei n.° 54/2018, de 6 de julho;

2.2 Filhos de maes e pais estudantes menores, nos termos previstos no artigo 4.° da Lei
n.° 90/2001, de 20 de agosto;

3.2 Criancas com irmaos a frequentar o estabelecimento de educacao pretendido;

4.* Criancas beneficiarias de ASE, cujos encarregados de educacdao residam,

comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacao pretendido;

5.2 Criancas beneficiarias de ASE, cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua
atividade profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento

de educacao pretendido;

6.2 Criancas cujos encarregados de educacao residam, comprovadamente, na area de

influéncia do estabelecimento de educacao pretendido;

7.2 Criancas mais velhas, contando-se a idade, para o efeito, sucessivamente em anos,

meses e dias;

8.2 Criancas cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacao pretendido;

3 — Na renovacao de matricula na educacao pré-escolar é dada prioridade as criancas
que frequentaram no ano anterior o estabelecimento de educacao que pretendem
frequentar, aplicando-se sucessivamente as prioridades definidas nos ndmeros

anteriores.



1.2.NO ENSINO BASICO

No pedido de matricula o Encarregado de Educacao deve indicar, por ordem de

preferéncia, até cinco estabelecimentos de ensino que o aluno pretende frequentar.

A colocacao no estabelecimento de educacdo ou de ensino esta condicionada a
existéncia de vaga. A matricula considera-se condicional, sé se tornando definitiva
quando estiver concluido o processo de distribuicao das criancas e dos alunos pelos

estabelecimentos de educacao e de ensino.

De acordo com a lei, as vagas existentes em cada estabelecimento de ensino para
matricula ou renovacdo de matricula sdo preenchidas dando-se prioridade,

sucessivamente, aos alunos:
1.2 Abrangidos pelo artigo 10° do Decreto -Lei n.° 54/2018, de 6 de julho;

2.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacao pré-escolar ou o ensino

basico no mesmo agrupamento de escolas;
3.2 Com irmaos ja matriculados no estabelecimento de educacao e de ensino;

4.® Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacao residam, comprovadamente,

na area de influéncia do estabelecimento de educacao e de ensino pretendido;

5.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua atividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de

educacao e de ensino pretendido;

6.2 Cujos encarregados de educacao residam, comprovadamente, na area de influéncia

do estabelecimento de educacao e de ensino;

7.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacao pré-escolar em
instituicoes particulares de solidariedade social na area de influéncia do
estabelecimento de ensino ou num estabelecimento de educacao e de ensino do
mesmo agrupamento de escolas, dando preferéncia aos que residam comprovadamente

mais proximo do estabelecimento educacao e de ensino escolhido;



8.7 Cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de ensino;

9.2 Mais velhos, no caso de matricula, e mais novos, quando se trate de renovacao de
matricula, a excecao de alunos em situacao de retencao que ja iniciaram o ciclo de

estudos no estabelecimento de educacao e de ensino.

1.3. NO ENSINO SECUNDARIO

De acordo com a lei, as vagas existentes em cada estabelecimento de ensino para
matricula ou renovacao de matricula sdao preenchidas dando-se prioridade,

sucessivamente, aos alunos:
1.2 Abrangidos pelo artigo 10° do Decreto -Lei n.° 54/2018, de 6 de julho;

2.2 As turmas que integrem alunos com necessidades especificas cujo Relatorio
Técnico-Pedagogico e/ou Programa Educativo Individual o preveja, sao constituidas

por 20 alunos, nao podem incluir mais de dois alunos nestas condicoes.

3.2 Com irmaos matriculados no estabelecimento de educacao e de ensino, no mesmo

ano letivo;

4.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacao residam, comprovadamente,

na area de influéncia do estabelecimento de educacao e de ensino pretendido;

5.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua atividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de

educacao e de ensino pretendido;
6.2 Que frequentaram o mesmo estabelecimento de ensino no ano letivo anterior;

7.2 Que comprovadamente residam ou cujos encarregados de educacao
comprovadamente residam na area de influéncia do estabelecimento de educacao e

de ensino;

8.2 Que frequentaram um estabelecimento de ensino do mesmo agrupamento de

escolas, no ano letivo anterior;



9.2 Que desenvolvam ou cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua atividade

profissional na area de influéncia do estabelecimento de educacao e de ensino.

1.4 - OUTRAS PRIORIDADES

Com respeito pelas prioridades estabelecidas na legislacao, o regulamento interno do
Agrupamento define as seguintes prioridades e ou critérios de desempate para a

educacao pré-escolar e para todos os niveis de ensino:

1° Alunos, cujos encarregados de educacao, (por mera autoridade de facto ou por
delegacao, devidamente comprovada, por parte do(s) progenitor(es) que exerce (m)
as responsabilidades parentais, V.G., irmao/irma, tio/tia, avo/avd, pelo tribunal ou
pessoa que detenha o exercicio de funces executivas na direcao de instituicoes que
tenham criancas, a qualquer titulo, a sua responsabilidade), residam

comprovadamente na area de influéncia do estabelecimento de ensino;

2° Alunos com irmaos a frequentar outros estabelecimentos de educacao ou de ensino

do agrupamento;

3° Alunos cuja rede de suporte (protagonizada por familiares) e ou social (centros de
atividades de ocupacao dos tempos livres) se situe na area de influéncia do

agrupamento;

4° 0 trajeto efetuado pelos pais e encarregados de educacao entre a residéncia e o

local de trabalho;

5° Alunos que manifestem interesse em inscrever-se no estabelecimento pretendido

com fundamento no seu projeto educativo.

2. CONSTITUICAO DE TURMAS

1. Na constituicao das turmas prevalecem critérios de natureza pedagogica definidos
no projeto educativo e no regulamento interno do Agrupamento, competindo ao

diretor aplica-los no quadro de uma eficaz gestao e rentabilizacao de recursos humanos



e materiais existentes e no respeito pelas regras constantes dos despachos normativos,
n.°1-H/2016, de 14 de abril, n°® 1-B/2017, de 17 de abril e n°6/2018, de 12 de abril e
n°®16/2019, de 4 de junho.

2. Na constituicao das turmas é respeitada a heterogeneidade das criancas e jovens,
podendo, no entanto, o diretor, apds ouvir o conselho pedagogico, atender a outros
critérios que sejam determinantes para a promocao do sucesso e para a reducao do

abandono escolar.

2.1. CRITERIOS ESPECIFICOS PARA A EDUCAGCAO PRE-ESCOLAR

1. Sempre que possivel, devem constituir-se turmas, dando continuidade ao grupo do

ano letivo anterior.

2. As turmas sao constituidas por um ndimero minimo de 20 e um maximo de 25

criancas.

3. Na constituicao das turmas sdo considerados niveis etarios proximos € o nimero

equilibrado quanto ao género.

4. As turmas da Educacao Pré-Escolar que integrem criancas com necessidades
especificas cujo Relatorio Técnico-Pedagogico e/ou Programa Educativo Individual o
preveja, sao constituidas por 20 alunos, nao podendo incluir mais de dois alunos nestas

condicoes.

2.2 CRITERIOS ESPECIFICOS PARA O 1°CICLO DO ENSINO BASICO

1. As turmas do 1° e 2° anos de escolaridade sdo constituidas por 24 alunos.
2. As turmas nos 3° e 4° anos de escolaridade sao constituidas por 26 alunos.

3. Na constituicao de turmas de 1° ano deve ter-se em conta, sempre que possivel, as

recomendacoes provenientes da Educacao Pré-Escolar.



4. As turmas que integrem alunos com necessidades especificas cujo Relatério Técnico-
Pedagogico e/ou Programa Educativo Individual o preveja, sao constituidas por 20

alunos, nao podendo incluir mais de dois alunos nestas condicoées.

5. A reducdo das turmas, prevista no nUmero anterior, fica dependente do
acompanhamento e permanéncia destes alunos na turma em pelo menos 60% do tempo

curricular.

6. Os alunos irmaos, salvo recomendacdao em contrario, devem ser integrados na

mesma turma.

7. Um aluno retido nos 1.°, 2.° ou 3.° anos de escolaridade pode acompanhar o grupo-
turma a que pertencia por decisao do diretor, sob proposta do professor titular de

turma.

8. Nos 2.°, 3.° e 4.° anos dar-se-a continuidade ao grupo-turma do ano anterior, salvo
proposta em contrario devidamente fundamentada na ata do Conselho de Avaliacao e

aprovada pelo diretor.

2.3 CRITERIOS ESPECIFICOS PARA OS 2° E 3° CICLOS DO ENSINO BASICO

1. As turmas dos 5°, 6°, 7° e 8° anos de escolaridade sao constituidas por um nimero

minimo de 24 alunos e um maximo de 28 alunos.

2. As turmas do 9°ano de escolaridade sao constituidas por um nimero minimo de 26

alunos e um maximo de 30 alunos.

3. As turmas que integrem alunos com necessidades especificas cujo Relatorio Técnico-
Pedagogico e/ou Programa Educativo Individual o preveja, sdo constituidas por 20

alunos, nao podem incluir mais de dois alunos nestas condicoes.

4. A reducdo das turmas prevista no numero anterior fica dependente do
acompanhamento e permanéncia destes alunos na turma em pelo menos 60 % do tempo

curricular.

5. Sempre que possivel, as turmas devem ser constituidas pelo niumero minimo

legalmente previsto, permitindo um ensino mais individualizado.



6. Na constituicao das turmas do 5.° ano sao considerados niveis etarios proximos e

numero equilibrado quanto ao género.

7. Na mudanca de ciclo do 4.° para o 5.° ano de escolaridade as turmas devem ser,
sempre que possivel, constituidas, tendo em consideracao o parecer dos docentes

titulares da turma e/ ou dos Servicos de Psicologia e Orientacao.

8. Na mudanca de ciclo, do 6.° para o 7.° ano de escolaridade, as turmas sao
constituidas de acordo com a opc¢ao pela disciplina de lingua estrangeira e, sempre que
possivel, tendo em consideracao os pareceres dos conselhos da turma, a que os alunos

pertenceram no ano letivo anterior.

9. Nos 6.°, 8.° e 9.° anos dar-se-a continuidade, se possivel, ao grupo-turma do ano
precedente, tendo em consideracao os pareceres dos conselhos de turma,

devidamente fundamentados em ata de reuniao.

10. Os alunos que, por motivo de doenca, pratica desportiva federada ou outros
motivos familiares considerados relevantes, tenham necessidade de frequentar
determinado turno letivo, deverao juntar, aquando do preenchimento dos documentos
de matricula e/ou renovacdao de matricula, a declaracdo das entidades em

conformidade com a situacao.

11. A nado apresentacao das declaracdes referidas no ponto anterior, no periodo
referido, impede a sua analise e posterior tomada de decisao pelo 6rgao de

administracao e gestao.

12. Nos 7.° e 8.° anos de escolaridade, o nUmero minimo para a abertura de uma
disciplina de opcao do conjunto das disciplinas que integram as de oferta de escola é

de 20 alunos.

13. Os alunos irmaos que frequentem o mesmo ano de escolaridade, salvo

recomendacdo em contrario, sao colocados na mesma turma.

14. Sao colocados na mesma turma, se possivel, alunos estrangeiros que nao tenham o
Portugués como lingua materna, para facilitar a lecionacao da disciplina de Portugués

Lingua Nao Materna.

15. Nao podem ser constituidas turmas apenas com alunos em situacao de retencao,
devendo ser respeitada em cada turma a heterogeneidade do publico escolar,

excetuando-se projetos devidamente fundamentados.



16. Podem ser criados grupos de homogeneidade relativa, em disciplinas estruturantes,

no ensino basico.

17. As turmas de Educacao Moral e Religiosa sao constituidas com o nimero minimo de
10 alunos e, sempre que necessario, integram alunos provenientes de diversas turmas

do mesmo ano de escolaridade.

18. Por solicitacdo da autoridade religiosa dirigida ao membro do Governo responsavel
pela area da educacado, podem ser constituidas turmas de Educacdo Moral e Religiosa
com alunos provenientes dos diversos anos que integram o mesmo ciclo de

escolaridade.

19. Para qualquer situacao omissa neste regulamento prevalece a decisao do Diretor.

2.4. CRITERIOS ESPECIFICOS PARA O ENSINO SECUNDARIO - CURSOS CIENTIFICO
HUMANISTICOS

1. Nos cursos cientifico-humanisticos, o nUmero minimo para abertura de um curso é
de 26 alunos e o de uma disciplina de opcao é de 20 alunos. O limite maximo de alunos

por turma é de 28.

2. Nos cursos cientifico-humanisticos de Artes Visuais, no 10° ano de escolaridade o

limite minimo é de 24 alunos e o maximo é de 28.

3. Nos cursos cientifico humanisticos as turmas sao constituidas por 24 alunos, sempre
que integre até 2 alunos desde que no relatorio técnico-pedagodgico esteja identificada
como medida de acesso a aprendizagem e a inclusao a necessidade de a turma que o

aluno frequenta seja reduzida.

4. Sempre que possivel, as turmas devem ser constituidas pelo niumero minimo

legalmente previsto, permitindo um ensino mais individualizado.

5. No 10° ano, as turmas sao constituidas de acordo com as opcdes manifestadas pelo

encarregado de educacao/aluno no ato da matricula.

6. Os alunos que, por motivo de doenca, pratica desportiva federada ou outros motivos
familiares considerados relevantes, tenham necessidade de frequentar determinado

turno letivo, deverao juntar, aquando do preenchimento dos documentos de matricula



e/ou renovacao de matricula, a declaracao das entidades em conformidade com a

situacao.

7. A nao apresentacao das declaracoes referidas no ponto anterior, no periodo
referido, impede a sua analise e posterior tomada de decisao pelo 6rgao de

administracao e gestao.

8. Sao colocados na mesma turma, se possivel, alunos estrangeiros que nao tenham o
Portugués como lingua materna, para facilitar a lecionacao da disciplina de Portugués

Lingua Nao Materna.

9. Podem ser criados grupos de homogeneidade relativa, em disciplinas estruturantes,

por motivos didaticos.
10. No 11° ano, mantém-se, sempre que possivel, as turmas constituidas no 10° ano.

11. No 12° ano, as turmas sao constituidas, de acordo com as opcdes manifestadas
pelos alunos respeitando os grupos de disciplinas de opcao aprovado em Conselho

Geral.

12. Considerando o regime de frequéncia por disciplinas, bem como o respetivo regime
de avaliacao, um aluno pode integrar mais do que uma turma de anos de escolaridade

diferentes, desde que os respetivos horarios sejam compativeis.

13. Sempre que nao for possivel atender-se as preferéncias dos alunos, os mesmos sao

contactados.

14. O desdobramento das turmas do ensino secundario é permitido exclusivamente

para a realizacao de trabalho pratico ou experimental, nas seguintes condicoes:

14.1 Nos cursos cientifico-humanisticos, no tempo semanal de lecionacao
correspondente a 135 minutos, quando o numero de alunos da turma for
superior a 20, nas seguintes disciplinas bienais: Biologia e Geologia, Fisica e
Quimica A e Lingua Estrangeira (da componente de formacao especifica do

curso de Linguas e Humanidades).

14.2 Nos cursos cientifico-humanisticos, num dos tempos semanais de
lecionacao correspondente a 90 minutos, quando o numero de alunos da turma
for superior a 20, nas seguintes disciplinas anuais: Biologia, Fisica, Geologia e

Quimica.



14.3 Na componente de formacao especifica dos cursos cientifico-humanisticos,
no tempo semanal de lecionacao correspondente a 135 minutos, quando o

numero de alunos da turma for superior a 20 nas seguintes disciplinas:
Desenho A;

Oficina de Artes;

Oficina Multimédia B.

14.4 Na disciplina de Geometria Descritiva A da componente de formacao
especifica dos cursos cientifico-humanisticos, no tempo semanal de lecionacao
correspondente a 45 minutos, quando o niUmero de alunos da turma for superior
a 24.

15. Para qualquer situacao omissa neste regulamento prevalece a decisao do Diretor.

2.5 CRITERIOS ESPECIFICOS PARA O ENSINO SECUNDARIO - CURSOS PROFISSIONAIS

1. Nos cursos profissionais as turmas do primeiro ano sao constituidas por 22 a 28

alunos. Nos segundo e terceiro anos as turmas sao constituidas por 24 a 30 alunos.

2. Nos cursos profissionais as turmas sao constituidas por 20 alunos, sempre que no
relatodrio técnico -pedagodgico seja identificada como medida de acesso a aprendizagem
e a inclusdao a necessidade de integracao do aluno em turma reduzida, nao podendo

esta incluir mais de dois nestas condicoes

3. Sempre que possivel, as turmas devem ser constituidas pelo nimero minimo

legalmente previsto, permitindo um ensino mais individualizado.

4. As turmas que integrem alunos com necessidades especificas cujo Relatério Técnico-
Pedagogico e/ou Programa Educativo Individual o preveja, sao constituidas por 20

alunos, nao podendo incluir mais de dois alunos nestas condicoes.

5. E possivel agregar componentes de formacao comuns, ou disciplinas comuns, de dois
cursos diferentes numa sé turma, mediante autorizacao prévia dos servicos
competentes em matéria de funcionamento dos cursos e, quando aplicavel, de
financiamento, nao devendo os grupos a constituir ultrapassar, nem o nUmero maximo

nem o nimero minimo de alunos previstos na legislacao em vigor.



6. O desdobramento das turmas dos cursos € permitido nas seguintes condicoes:

6.1 Nas disciplinas de carater laboratorial da componente de formacao
cientifica, até um tempo letivo, sempre que o nimero de alunos for superior a
20;

6.2 Nas disciplinas da componente de formacao técnica/tecnoldgica, na
totalidade da carga horaria semanal, quando o nUmero de alunos for superior a
15;

2.6. EXCECOES NA CONSTITUIGAO DE TURMAS

1. No ensino basico e secundario, as turmas dos anos sequenciais bem como das
disciplinas de continuidade obrigatéria podem funcionar com um nimero de alunos
inferior ao estabelecido, desde que se trate de assegurar o prosseguimento de estudos
aos alunos que, no ano letivo anterior, frequentaram a escola com aproveitamento e
tendo sempre em consideracao que cada turma ou disciplina s6 pode funcionar com

qualquer nimero de alunos quando for Unica.

2. A constituicao ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero inferior
ao estabelecido carece de autorizacao dos servicos territorialmente competentes

(DGEstE), mediante analise de proposta fundamentada do diretor.

3. A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com ndmero

superior ao estabelecido carece de autorizacao do Conselho Pedagogico.

3.CRITERIOS DE ELABORAGAO DOS HORARIOS

3.1. PRINCIPIOS GERAIS

1. A elaboracao de horarios, quer das turmas, quer dos professores, obedecera aos

normativos legais e a critérios de natureza pedagogica.

2. A elaboracao dos horarios compete a um grupo de professores designado pelo

diretor.

3. Os horarios sao elaborados segundo os principios de uma boa gestao dos recursos

humanos, tendo em consideracao as questdes de indole pedagogica.



. Sempre que possivel, devera ser mantida a continuidade pedagdgica do professor.
A opcao de nao continuidade pode ser expressa pelo professor e esta condicionada

a aprovacao pelo diretor.

. Aos professores para os quais haja previsibilidade de auséncia prolongada nao
devem ser atribuidas turmas sujeitas a realizacdo de exame nas suas disciplinas,

nesse ano.

. A atribuicdo de niveis de ensino/curriculos pelos varios professores do

grupo/disciplina devera ser equilibrada e, sendo possivel, nao superior a trés.

. Os horarios com insuficiéncia de componente letiva podem ser pontualmente

alterados para efeitos de substituicao de aulas resultantes da auséncia de docentes.

3.2. CRITERIOS GERAIS DE ORGANIZAGAO

. Os estabelecimentos da educacao pré-escolar funcionam das 09:00 as 12:00 horas e
das 13:15 as 15:15 horas.

. Os estabelecimentos do 1.° ciclo do ensino basico (CEB) funcionam das 09:00 as
12:00 horas e das 14:00 as 17:30 horas.

. O estabelecimento dos 2° e 3° Ciclos do ensino basico funciona em dois turnos, das
08:15 as 13:15 horas, das 13:30 as 18:30 horas.

. 0 estabelecimento de ensino secundario funciona em trés turnos: das 8:15 as 13:15
horas; das 13:30 as 18:30 horas e das 19:00 as 23:45 horas.

. A carga horaria semanal no 1° ciclo do ensino basico esta organizada em periodos

de 60 minutos.

. A carga horaria semanal nos 2° e 3° ciclos e ensino secundario esta organizada em

periodos de 45 minutos.

. O intervalo do almoco na Educacao Pré-Escolar decorre das 12:00 as 13:15 horas,
no 1.° Ciclo das 12:00 as 14:00 horas.

. Nos dias em que a turma tem atividades letivas nos turnos de manha e de tarde, o
intervalo do almoco nos 2° e 3° ciclos e ensino secundario decorre entre as 12:30 e

13:30 horas e/ou entre as 13:15 e as 14:15 horas.

. As aulas de Educacao Fisica apenas podem iniciar-se 1 hora apos o periodo definido

para o almoco.



10. As atividades de enriquecimento e complemento curricular/projetos de
desenvolvimento educativo realizam-se sem prejuizo de aulas e de modo a

proporcionar oportunidades idénticas de frequéncia para os alunos.

11. A carga horaria das atividades de enriquecimento curricular (AEC) corresponde

a 300 minutos nos primeiro e segundo anos e 180 minutos nos terceiro e quarto anos.

12. As AEC sao desenvolvidas, em regra, apos o periodo curricular da tarde, sendo
da responsabilidade do Conselho Geral, sob proposta do Conselho Pedagdgico,

decidir quanto a possibilidade de existirem excecoes a esta regra.

13. As reunioes dos orgaos de administracao e gestao, das estruturas de
coordenacao pedagogica, dos servicos especializados de apoio educativo e das
atividades de enriquecimento curricular/ complemento curricular/projetos de
desenvolvimento educativo nao devem coincidir com as atividades letivas, sendo

definido um periodo especifico para a sua realizacao.

14. As reunioes referenciadas no ponto anterior efetuam-se, preferencialmente, de 22

a 5° feira.

15. Na elaboracao de horarios, sempre que possivel, as aulas da turma sao

concentradas na mesma sala, nos 2° e 3° ciclos.

16.0 limite maximo de tempo admissivel entre aulas de dois turnos distintos do dia é

de 2 blocos para os 2° e 3° ciclos e para o ensino secundario.

3.3. HORARIOS DAS TURMAS

Na elaboracao dos horarios, sempre que possivel, devem ser observados os principios

que a seguir se enunciam:

1. O equilibrio na distribuicdo da carga horaria por todos os dias da semana,

respeitando a diversidade disciplinar.

2. A inexisténcia de tempos isolados de 45 minutos e de tempos desocupados no
desenvolvimento dos tempos letivos ou em resultado da nao frequéncia de uma

disciplina pela totalidade dos alunos.

3. O limite maximo de 6 tempos de 45 minutos consecutivos, de 9 tempos de 45
minutos nao consecutivos e excecionalmente de 10 tempos, em dois dias da semana,

desde que inclua aulas de apoio.

4. A distribuicdo de aulas da mesma disciplina a mesma turma, em dias intercalados.



5. A atribuicao das aulas das disciplinas de Linguas Estrangeiras a mesma turma, em

tempos letivos nao consecutivos.

6. Em ano de prova final de ciclo/ exame nacional, as disciplinas sujeitas aos mesmos

nao devem ser lecionadas no ultimo bloco.

3.4. HORARIO DOS PROFESSORES

1. A componente letiva a constar no horario semanal de cada docente respeita o
disposto no artigo 77.° do ECD conjugado com o artigo 79.° do ECD, considerando-se
que esta completa quando totalizar 25 horas semanais, no caso do pessoal docente da
educacao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico, ou 22 horas semanais (1100
minutos), no caso do pessoal dos restantes ciclos e niveis de ensino, incluindo a

educacao especial.

2. Nos termos do artigo 79.° do ECD, a componente letiva do trabalho semanal a que
estao obrigados os docentes dos 2.° e 3° ciclos do ensino basico e da educacao especial

é reduzida em 2, 4, 6 ou 8 horas, consoante a idade e o tempo de servico.

3. A componente nao letiva do servico docente encontra-se definida no artigo 82.° do

ECD e abrange a realizacao de trabalho individual e a prestacao de trabalho na escola.

3.1. O diretor estabelece o tempo de 90 minutos semanais, a incluir na componente
nao letiva de estabelecimento de cada docente, de modo a que, nos termos do n.° 4
do artigo 82.° do ECD:

a) Fiquem asseguradas as necessidades de acompanhamento pedagdgico e

disciplinar dos alunos;

b) Sejam realizadas as atividades educativas que se mostrem necessarias a plena

ocupacao dos alunos durante o periodo de permanéncia no estabelecimento escolar;
c) Sejam asseguradas as atividades atribuidas a Equipa TIC.
4. A cada docente sao atribuidos, no maximo, seis tempos letivos consecutivos.

5. Deve ser atribuido, sempre que possivel, 1 tempo de 45 minutos da CNL,

semanalmente aos professores para o desenvolvimento de trabalho colaborativo.



6. No horario de trabalho dos docentes é obrigatdrio o registo da totalidade das horas
correspondentes a duracdao da respetiva prestacao semanal de trabalho no
estabelecimento, que deve pautar-se por uma distribuicao equilibrada das

componentes letiva e nao letiva.

7. A componente letiva dos docentes do quadro deve estar completa nao podendo

conter qualquer tempo de insuficiéncia.

8. Nos horarios dos docentes do 1° ciclo do ensino basico esta incluido o tempo

referente ao intervalo entre as atividades letivas, com excecao do periodo de almoco.

9. Se apos a distribuicao do servico docente, subsistirem horarios com insuficiéncia de

tempos esta sera suprida com:
— Coadjuvacao no mesmo ou noutro ciclo de estudos e nivel de ensino;
— Apoio educativo, incluindo o Apoio ao Estudo dos 1° e 2° ciclos;

— Oferta complementar do 1° ciclo do ensino basico por afetacao de docentes

dos outros ciclos de ensino;
— Lecionacao a grupos de alunos de homogeneidade relativa;
— Aulas de substituicao temporaria de docentes em falta.

— Acompanhamento de alunos que progridam para o 2.° ou 3.° ciclos do ensino
basico com classificacao final inferior a 3 em Portugués e/ ou em Matematica

no ano escolar anterior.
10. O servico do docente deve ser distribuido pelos 5 dias da semana.

11. O docente é responsavel por comunicar ao 6rgao de administracao e gestao
qualquer facto que implique reducao ou condicionamento na elaboracao do horario
(ex., maternidade, amamentacao, filhos a frequentar o mesmo estabelecimento de

ensino, etc...).

12. No ambito da educacdo especial, sempre que possivel, devera ser dada
continuidade pedagogica. O apoio de novos alunos devera ser atribuido ao docente

com apoio a outros alunos na escola em que o aluno foi integrado.

3.5. DISTRIBUIGAO DE SERVIGO DOCENTE



1. Compete ao diretor distribuir o servico docente, nos termos da alinea d) do n.° 4 do
artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de Julho.

2. O diretor elabora, por grupo de recrutamento, uma lista Unica, ordenando os
docentes do respetivo grupo, tendo em conta o previsto no artigo 11.° do Decreto-Lei
n.° 132/2012, de 27 de junho, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 83-A/2014,

de 23 de maio.

3. A distribuicao de servico concretiza-se com a entrega de um horario semanal a cada
docente da educacao pré-escolar, dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, do ensino
secundario e da educacao especial, no inicio do ano letivo ou no inicio da sua atividade,

sempre que esta nao coincida com o inicio do ano letivo.

4. Os critérios subjacentes a distribuicao do servico docente visam a gestao eficiente
e eficaz dos recursos disponiveis, tanto na adaptacao aos fins educativos a que se

destinam como na otimizacao do potencial de formacao de cada um dos docentes.

5. Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados,
lecionar outra disciplina ou unidade de formacao do mesmo ou de diferente ciclo ou
nivel de ensino, desde que sejam titulares da adequada formacao cientifica e

certificacao de idoneidade nos casos em que esta é requerida.
6. O servico docente nao pode ser distribuido por mais de dois turnos por dia.

7. Excetua-se do previsto no nUmero anterior a participacao em reunides de natureza
pedagogica convocadas nos termos legais, quando as condicdes da escola/agrupamento

assim o exigirem.
8. As reunioes de natureza pedagogica tém a duracao maxima de 2 horas.

9. O diretor garante, através dos meios adequados, o controlo da pontualidade e da
assiduidade de todo o servico docente registado no horario nos termos do n.° 3 do
artigo 76.° do ECD.

10. Com vista a melhorar a qualidade das aprendizagens, o diretor gere os recursos,
de forma a implementar as medidas previstas na legislacao em vigor que melhor se

adaptem aos objetivos definidos, designadamente:



a. A coadjuvacao, quando necessaria, em qualquer disciplina do 1.° ciclo, por parte de
professores do mesmo ou de outro ciclo e nivel de ensino do Agrupamento, de forma a

colmatar as primeiras dificuldades de aprendizagem identificadas;

b. A coadjuvacao em qualquer disciplina dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico entre os

docentes a exercer funcoes no Agrupamento, quando necessaria;

c. A constituicdo temporaria de grupos de alunos de homogeneidade relativa, em
qualquer ciclo de estudos ou nivel de ensino, acautelando a devida articulacao entre

os docentes envolvidos.

11. Na distribuicao do servico docente deve ter-se em conta o tempo necessario para
que os professores das disciplinas com provas a nivel nacional que decorrem durante o
periodo letivo realizem todas as tarefas inerentes a execucao do trabalho de

classificacao de provas de avaliacao externa.

12.0 servico letivo resultante dos grupos e turmas existentes na escola tem prioridade
sobre qualquer outro para efeitos do preenchimento da componente letiva a que cada

docente esta obrigado pelo disposto nos artigos 77.° e 79.° do ECD.

13. A distribuicao de servico da componente nao letiva de trabalho de escola fica a
cargo do Diretor do Agrupamento, de acordo com as necessidades dos alunos, das
atividades previstas no Plano Anual de Atividades do Agrupamento e das necessidades
das Bibliotecas Escolares de acordo com o definido no Regulamento Interno do
Agrupamento, com o contedo do Despacho Normativo de Organizacao do Ano Letivo

e demais legislacao em vigor.

14. Da aplicacdo das medidas previstas nos nimeros anteriores nao podem resultar

horas para contratacao de docentes.

15. A eventual atribuicao de servico docente extraordinario, nos termos definidos no
artigo 83.° do ECD, visa dar resposta a situacdes ocorridas no decurso do ano letivo,
para as quais seja insuficiente a aplicacao de algum dos mecanismos previstos no n.° 7
do artigo 82.° do ECD, no que as auséncias de curta duracao diz respeito e sem prejuizo
do disposto no n.° 7 do artigo 83.° do ECD. Sempre que num grupo de recrutamento se
verifique a necessidade de afetacao ou de reafectacao de horas letivas resultantes,
designadamente, de impedimentos temporarios de professores, serao as mesmas

distribuidas, quando possivel, a docentes em servico na escola.



16. Na definicao das disciplinas de Oferta de Escola ou de Oferta Complementar deve
ser assegurada uma gestao racional e eficiente dos recursos docentes existentes na
escola, designadamente dos professores de carreira afetos a disciplinas ou grupos de

recrutamento com auséncia ou reduzido nUmero de horas de componente letiva.

17.0 Diretor constitui a Equipa TIC em funcao das necessidades e dos recursos

disponiveis.

18. As horas de apoio a escola para programacao e desenvolvimento de atividades
educativas das equipas TIC sao consideradas como atividade letiva aquando da

distribuicao do servico aos docentes de carreira.

19. O diretor de turma, é obrigatoriamente professor da turma, e sempre que possivel

deve lecionar a totalidade dos alunos da turma.



Atribuicao de

horas / tempos Componente nao letiva,

Componente art.° 79.° (trabalho de

Cargos letiva estabelecimento)

Presidente do Conselho Geral 6
Coordenador de Comissdao do Conselho
Geral 5
Membro do Conselho Geral 4
Direcao de turma 2
Mediador de cursos EFA 2
Mediacao escolar 3
Orientador estagio 3
Diretores de curso 3
Coordenador pedagégico do PTE 5
Direcdo de Instalagoes Até 2
Membro da equipa PTE Até 3

Atribuicao de

horas / tempos Componente néo letiva,

Cargos art.° 79.° (trabalho de
Componente estabelecimento)
letiva
Docente bibliotecario 1 turma

Coordenadores de departamento Racio da tabela 1

Coordenadores dos D.T. dos 2.° e 3.° CEB 3
Coordenadores dos D.T. do Ensino 3
Secundario

Coordenadores de ano do 1.° CEB 2




Coordenador do Desporto escolar

Subcoordenador - Grupo disciplinar

Coordenador de projetos/grupos de
trabalho

Até 3

Membros da equipa de autoavaliacao

Até 3

Coordenador do Portal do agrupamento

Até 5

Avaliador Interno

Racio da tabela 1

Avaliador Externo

Racio tabela 2

Responsavel de clubes/projetos

Até 3

Delegado de Seguranca

Até 3

Observacgodes:

- As horas de reducao estao dependentes da existéncia de horas na componente nao

letiva.

- De acordo com as necessidades e a implementacao de projetos/atividades de

interesse relevante para o projeto educativo, estes tempos poderao ser reajustados.

TABELA - 1

até 10 docentes

de 11 até 15 docentes

de 16 até 20 docentes

de 21 até 25 docentes

de 26 até 30 docentes

mais de 30 docentes

TABELA - 2




até 3 docentes 3

Aprovado pelo Conselho Geral
Amadora, 16 de Julho de 2019

O Presidente do Conselho Geral

ALO\MAW (é‘a"ru\




